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Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra 
No Faaliyet İş Akışı Sürece Dahil Olan                            

İç / Dış Birimler

1
Kendi İsteğiyle Emekliye Ayrılmak İsteyen İdari 
Personelin Dilekçesi İlgili Birimden üst yazı ekinde 
gelir.

İlgili Akademik ve İdari Birimler, 
Sosyal Güvenlik Kurumu 

Başkanlığı (Kamu Görevlileri 
Emeklilik Daire Başkanlığı)

2

Kanuni Yaş ve Hizmet Durumu Emekliliğe Sevkine 
Uygun Mu Kontrol Edilir. Emekliliğe Uygun Değilse 
Birimine Bildirilir ve işlem yapılmaz.Emekliliğe 
uygunsa, kişinin Emeklilik Belgesi Düzenlenerek 
Onaya Sunulur.

İlgili Akademik ve İdari Birimler, 
Sosyal Güvenlik Kurumu 

Başkanlığı (Kamu Görevlileri 
Emeklilik Daire Başkanlığı)

3
Kurum Üst Yazısı İle Birlikte Emeklilik Dilekçesi, 
Emeklilik Belgesi, Banka Dilekçesi ve Fotoğrafı 
Taranarak HİTAP üzerinden SGK’ya gönderilir.

İlgili Akademik ve İdari Birimler, 
Sosyal Güvenlik Kurumu 

Başkanlığı (Kamu Görevlileri 
Emeklilik Daire Başkanlığı)

4

İlgili Personelin Ayrılışı ile ilgili birimden yazı gelir 
ve kişinin ayrılışı HİTAP ve Personel Otomasyonuna 
İşlenerek, Emeklilik Evrakları Özlük Dosyasına 
Kaldırılır.

İlgili Akademik ve İdari Birimler, 
Sosyal Güvenlik Kurumu 

Başkanlığı (Kamu Görevlileri 
Emeklilik Daire Başkanlığı)

5

HİTAP Üzerinden Alınan Emekli Aylığının 
Bağlanması Hakkındaki Yazının Görev Yapılan 
Birime ve Strateji Geliştirme Daire Bşk. 
Gönderilmesi

İlgili Akademik ve İdari Birimler, 
Sosyal Güvenlik Kurumu 

Başkanlığı (Kamu Görevlileri 
Emeklilik Daire Başkanlığı)

Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Birim Sorumlusu
Emeklilik Belgesi, HİTAP kayıtları, 

5434 sayılı Kanun'a 4759 sayılı Kanun 
ile eklenen Geçici 205 inci madde 

Birim Sorumlusu
Emeklilik Belgesi, HİTAP kayıtları, 

5434 sayılı Kanun'a 4759 sayılı Kanun 
ile eklenen Geçici 205 inci madde 

Birim Sorumlusu
Emeklilik Belgesi, HİTAP kayıtları, 

5434 sayılı Kanun'a 4759 sayılı Kanun 
ile eklenen Geçici 205 inci madde 

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Birim Sorumlusu
İlgili birimden üst yazı ekinde alınan 

emekli olmak isteyen personelin 
dilekçesi 

Birim Sorumlusu
Emeklilik Belgesi, HİTAP kayıtları, 

5434 sayılı Kanun'a 4759 sayılı Kanun 
ile eklenen Geçici 205 inci madde 

T.C.
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Personel Daire Başkanlığı
İdari Personel ve Hizmet İçi Eğitim Şube Müdürlüğü 

İdari Personelin Kendi İsteğiyle Emeklilik İşlemlerine İlişkin İş Süreci


	İdari - Emeklilik işlemleri

